Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 117/05
Wojta Gminy Sztabin

z dnia 28 padziernika 2005r.

Regulamin udzielania zamowié publicznych
przez Urzad Gminy Sztabin

Podstawy prawne

8 1.Regulamin opracowano na podstawie wypracowanychpravedzonych przez
praktyke rozwiazan w zakresie organizacji prac zwanych z zamowieniami publicznymi, a
w szczegolnéci na podstawie nagiujacych aktow prawnych:

1) Ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r., Nr
76, poz. 694 z pdn. zm.),

2) Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach ipabych (tekst jednolity Dz. U. z
2003r., Nr 15, poz. 148 z pd. zm.),

3) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawvpieblicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177),

4) Komunikatu Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30 styez003 r. w sprawie ogtoszenia
.Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektofinanséw publicznych”
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 3, poz. 13),

5) Innych aktéw prawnych, na ktére powotlujeg siegulamin w zakresie omawianych
zagadnie.

§ 2.Sprawy, nie olgte niniejszym regulaminem zostaty uregulowane ¢laymi
przepisami wewgtrznymi, tj. instrukcy obiegu i kontroli oraz archiwizowania dokumentow
finansowo-ksggowych.

Objasnienia
8§ 3.llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

- jednostce— oznacza to Ugd Gminy Sztabin,
- kierowniku jednostki — oznacza to Wojta Gminy Sztabin,

Ustalenia szczegotowe

8 4.1. Procedura dotyczy zamowie wartgci ponizej 6.000 euro do ktorych nie stosuje
si¢ przepiséw ustawy prawo zamowipublicznych.
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2. Udzielanie zaméwie publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i robot
budowlanych jest dopuszczalne jedynie w granicagthatkow, ktdre zostaty gije w uchwale
budzetowej oraz z zachowaniem ngsijacych zasad:

1) celowasci i oszczdnosci, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych na@ktad
przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkwviustawy o finansach publicznych,

2) terminowosci realizacji zada publicznych,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty.

8 5.Decyzja o uruchomieniu i wyborze weawej procedury w celu udzieleniaady.
zawarcia umowy na dostawy, roboty i ustugi ugldo kierownika jednostki.

8 6. Wiasciwym do przeprowadzania pgpbwania w celu udzielenia zamowienia na
ustugi, kadz zakup materiatébw, niezdnych do bigacego utrzymania oraz zapewnienia
sprawnej dziataln@i jednostkioraz prowadzenia kompletnej dokumentacji jestsenay
merytorycznie pracownikVl lub OAK

§ 7.1. Wyboru najkorzystniejszej oferty w pgsbwaniu o udzielenie zaméwienia oraz o
zawarciu umowy dokonuje kierownik jednostki.

2. Dokumentacja z przeprowadzonego ppstvania podlega zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki.

3. Integralm cz$¢ dokumentacji stanowi projekt umowy o udzieleniendavienia.
Projekt umowy winien by zaopiniowany przez ragd@rawnego.

§ 8.Ostatecza decyz§; o zawarciu umowy podejmuje kierownik jednostki.

8 9.W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zewe@ia publicznego
nalezy przestrzegajednolitych zasad dotygzych warunkéw ptatriei, a w szczegolrii:

1) wystawienie faktury, rachunku przez wykonaw¢zgodnej z wymogami ustawy o
rachunkowéci) nie ma@e nasipi¢c wczeniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu
zamowienia przez zamawiapego,

2) data ptatnéci wystawionej faktury nie me by krétsza nt 7 dni

3) projekt umowy powinien zabezpieczav petni interesy zamawiggego, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania umowy przez zastrerie prawa
do kar umownych.

Wit
Tadeusz Dygiewicz
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