
 

KARTA USŁUG NR: GR/03 

STANOWISKO PRACY DS. ROLNICTWA I ŚRODOWISKA 
(GR)  

 
Nazwa usługi: 

WYDAWANIE ZEZWOLE Ń NA WYCINK Ę DRZEW I KRZEWÓW  
Podstawa prawna: 
Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (t.j. Dz. U. z 2009r., Nr 151, poz. 1220 z późn. zm.) 
Kodeks Postępowania Administracyjnego – art. 104 (t. j. Dz. U. z 2000r., Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.) 
Wymagane dokumenty: 

• Wniosek o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów 
• Jeżeli posiadacz nieruchomości nie jest jej właścicielem – do wniosku dołącza się zgodę jej właściciela 
• W przypadku nieruchomości będącej przedmiotem współwłasności wymagana jest zgoda wszystkich współwłaścicieli 

Opłaty: 
 

• Wniosek, załączniki oraz zezwolenie na usunięcie drzew i krzewów jest zwolnione z opłaty skarbowej 
Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
Termin  załatwienia – niezwłocznie, zgodnie z k.p.a w ciągu miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych w ciągu 
dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania 
Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 

� Miejsce złożenia wniosku: Kancelaria Urzędu Gminy 
 

� Nazwa stanowiska: Stanowisko pracy ds. rolnictwa i środowiska – ul. Augustowska 53, 16-310 Sztabin 
� Osoba odpowiedzialna: p. Zenon Sieńko – główny specjalista ds. rolnictwa i środowiska 
� Nr pokoju:  11 
� Nr telefonu: (87) 643-97-63, fax: (87) 643-97-51 
� Godziny pracy: (poniedziałek – piątek): 700 – 1500 

Sposób załatwienia sprawy: 
• Protokół oględzin działki/ek na której/ych rosną drzewa postulowane przez wnioskodawcę do usunięcia 
• Wydanie zezwolenia w formie decyzji 

Tryb odwoławczy: 
 

Od decyzji przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Suwałkach za pośrednictwem Wójta 
Gminy Sztabin w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.  
Odwołanie należy składać w Kancelarii Urzędu Gminy osobiście lub przesłać pocztą na adres urzędu 
Uwagi: 
 

• Odbiór dokumentów - osobiście lub przesyłką pocztową za zwrotnym potwierdzeniem odbioru 
• Urząd przeprowadza czynności administracyjne nieodpłatnie 
• Zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów z terenu nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków wydaje Wojewódzki 

Konserwator Zabytków 
• Wniosek o wydanie zezwolenia powinien zawierać: 

- imię i nazwisko i adres posiadacza i właściciela nieruchomości 
- tytuł prawny władania nieruchomością 
- nazwę gatunku drzewa lub krzewu 
- obwód pnia drzewa mierzonego na wysokości 130 cm 
- przeznaczenie terenu na którym rośnie drzewo lub krzew 
- przyczynę i termin zamierzonego usunięcia drzewa lub krzewu 

• Zezwolenia nie wymaga wycięcie drzew: 
- owocowych, z wyłączeniem rosnących na terenie nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków 
- na plantacjach drzew i krzewów 
- których wiek nie przekracza 5 lat 
- w lasach 

Opracował: 

……………………………… 
(imię i nazwisko) 

…………………………. 
(data opracowania) 

Sprawdził: 

……………………………… 
(imię i nazwisko) 

…………………………. 
(data sprawdzenia) 

Zatwierdził: 

……………………………… 
(imię i nazwisko) 

…………………………. 
(data zatwierdzenia) 

Informacja o aktualizacji: 

…………………………… 
(imię i nazwisko) 

…………………………. 
(data aktualizacji) 

 
UWAGA! Aktualno ść kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 
Urząd Gminy Sztabin, 16-310 Sztabin, ul. Augustowska 53, tel. (87) 643-97-50, fax. (87) 643-97-51 
e-mail: ugsztabin@sztabin.ug.gov.pl 
http://www.sztabin.ug.gov.pl 


